INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo

2026-204-1-2-122

No, de Acuerdo Ministerial de Anrobacidn de

RH_029-204-2-20268

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona confratista: SELVIN RICARDO PINEDA MEJIA
NIT de la persona contratista: 46598324

Plazo de contratacion:

Del: 02 DE ENERO

Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe:

Del: 01 DE ABRIL

Al: 30 DE ABRIL DE 2026

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos.

Q.12,000.00

Prestados en:

DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-122, suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales en colaborar en la programacién, identificacion de las areas
priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la socializacion de los
subproductos, recepcién de solicitudes, evaluacion técnica de las intervenciones y
proponer alternativas a las necesidades y desafios de las comunidades.

< Actividad: Apoyé en la recopilacién, revisién y organizacion de expedientes técnicos para
la gestién de insumos, asegurando el cumplimiento de los requisitos establecidos.
Asimismo, se participé activamente en mesas técnicas de trabajo a nivel departamental,
coordinando con diferentes actores institucionales para el analisis y priorizacién de
intervenciones en el sector agricola.
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Resultado: Se logré la socializacién efectiva de las intervenciones y subproductos

impulsados por la Direccion de Apoyo a la Produccién Comunitaria de Alimentos en
divarsos municinios dal dapartamento de Solold, mediante la articulacién de mesas
técnicas interinstitucionales. Ademas, se llevd a cabo la evaluacién técnica de las
intervenciones propuestas, lo que permitié, en conjunto con las instituciones participantes,
plantear alternativas viables y pertinentes para atender las necesidades de los pequerfios
agricultores. Todo el proceso se desarrollé en estricto apego a los lineamientos
establecidos en el Plan Operative Anual, contribuyendo al fortalecimiento de la
planificacion y ejecucion de acciones en el territorio.

2. Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, andlisis y conformacién de
expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base de datos para
validacién de beneficiarios y elaboracién de planillas, al area administrativa.

% Actividad: Apoyé en la integracion, revisién y validacion de expedientes de solicitud de
insumos dirigidos a grupos de pequefios agricultores, verificando el cumplimiento de
los requisitos establecidos y la correcta documentacion de la informacién presentada.
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Resultado: Se establecié comunicacién directa con representantes de grupos de

pequefos agricultores, brindandoles asesoria en la adecuada integracion de sus
expedientes de solicitud. Asimismo, se gestioné el traslado oportuno de la
documentacion al area correspondiente, facilitando los procesos de validacion de
beneficiarios y elaboracién de planillas. Estas acciones permitieron optimizar la gestion
de insumos, garantizando el cumplimiento del manual de normas y procedimientos

vigente.




3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacion de las programaciones de las acciones
para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en el Plan Operativo Anual,
y gestién de autorizacion para el traslado y resguardo de insumos.
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Actividad: Apoyé en la elaboracion y ajuste de programaciones para el traslado y
distribucién de insumos, considerando la priorizacion de comunidades y la disponibilidad
logistica. Asimismo, se coordind la programacién de reuniones de trabajo
interinstitucionales, y se apoyd en las gestiones administrativas necesarias para el
traslado, control, resguardo y posterior entrega de los insumos a los beneficiarios.
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interinstitucional, en coherencia con las acciones definidas en el Plan Operativo Anual.
Ademés, se gestionaron de manera oportuna las autorizaciones para el traslado y
resguardo de insumos, garantizando su adecuada administracion y resguardo previo a
la distribucion. Estas acciones contribuyeron a asegurar la entrega ordenada y eficiente
de los insumos en los diferentes municipios del departamento de Solola, fortaleciendo el
cumplimiento de metas institucionales y la atencién a los pequefios agricultores.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos, asistencia técnica
a los beneficiarios priorizados, verificacién y conformacién de documentos de soporte que
respaldan las entregas de los 3 Departamentos de la Direccién
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5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior

Actividad: Apoyé en la planificacion y ejecucion de jornadas de capacitacion y asistencia
técnica dirigidas a grupos de pequefios agricultores, con énfasis en el establecimiento y
manejo de huertos comunitarios y familiares. Asimismo, se participd en los procesos de
entrega de insumos, verificando la correcta distribucion y apoyando en la conformacién
y resguardo de la documentacién de soporte que valida dichas entregas, en coordinacién
con los equipos técnicos de los tres departamentos.

Resultado Se fortalecieron Ias capacidades técnicas de los pequeﬁos agricultores

sostenlbles, partlcularmente enel manejo de huertos fam|llares y Ia producc;on de
granos basicos. Esto contribuyé a mejorar la disponibilidad y acceso a alimentos a nivel
familiar y comunitario, como una estrategia para mitigar la vulnerabilidad a Ia
inseguridad alimentaria. Asimismo, se garantizé la adecuada documentacion y respaldo
de las entregas de insumos, promoviendo la transparencia y el cumplimiento de los
procedimientos institucionales establecidos.
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